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Obec Velka Lehota, 1CO: 00321061

Interna smernica ¢. 1/2025
Vnitorny predpis obce
na vedenie ac¢tovnictva

1. Uétovna jednotka

1.1 Identifikacia
Qbec: Velka Lehota,v 966 41 Velka Lehota,
ICO: 00321061, DIC: 2021111499, neplatitel’ DPH.

1.2 Zriadené organizicie
Rozpoctova organizacia obce: Zakladna Skola s materskou Skolou, Vel'ka Lehota.

1.3 Podnikatel’ska ¢innost’
Obec nevykonava podnikatel'sku ¢innost’.

2. Systém vedenia uctovnictva

2.1 Predmet ac¢tovnictva

Obec Velka Lehota (d’alej len ,,obec) uctuje v stistave podvojného uctovnictva v sulade so zakonom
o uctovnictve a platnym Opatrenim MF SR, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch uctovania
aramcovej uctovej osnove pre obce, vysSie uzemné celky a nimi zriadené rozpocCtové organizacie
a prispevkové organizacie (dalej len ,,Postupy uctovania®).

2.2 U&tovné obdobie

Uétovnym obdobim obce je kalendarny rok, t. j. obdobie od 1. 1. do 31. 12.
Obec vedie uctovnictvo a zostavuje uctovnu zavierku za obec ako celok v Statnom jazyku.

2.3 Spoésob vedenia Gctovnictva

Obec musi pouzivat' v jednom uctovnom obdobi rovnaké uctovné metody a tictovné zdsady. To
znamena, ze nesmie v priebehu uctovného obdobia menit’ spdsob ocenovania, postupy odpisovania,
postupy uctovania, usporiadanie poloziek uctovnej zavierky a obsahové vymedzenie tychto poloziek.
O pripadnych zmenam je obec povinna informovat’ v poznamkach uctovnej zavierky.

Obec spracovava ucCtovnictvo prostriedkami vypoctovej techniky v stlade so zakonom -—
prostrednictvom informa¢ného systému URBIS od firmy MADE, s.r.o., Banskd Bystrica.
Konfiguracia informac¢ného systému URBIS tvori prilohu ¢. 1 tejto smernice. Vsetky uctovné
pripady, ktoré sa tykaji uCtovného obdobia, sa zapisuji v uctovnych knihdch. Obec vedie
uctovnictvo vo vlastnej rézii v sidle uctovnej jednotky.

Obec Velka Lehota spracovava udaje aj vinforma¢nom systéme DCOM, ktorého prevadzku
zabezpecuje zdruzenie DEUS. Zdruzenie Datacentrum elektronizacie uzemnej samospravy Slovenska
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(DEUS), zriadené Ministerstvom financii SR a Zdruzenim miest a obci Slovenska, dostalo na zaklade
§ 9a zdkona o eGov mandat v podobe moznosti spdjat’ informatizaciu obci a miest pri vykone
originalnych kompetencii. DEUS tak vytvara nielen sluzby a inteligentné formuldre pre obcana, no
najmi silny backendovy systém pre uradnikov na obciach, ktory o.i. umoznuje vyber miestnych dani
a poplatkov. IS DCOM je integrovany na vSetky dostupné Statne registre a prostrednictvom dat (nie
len pdf vypisov) automatizovane podporuje napiiianie principu jeden krat a dost’ nie len pre ob&ana,
ale aj uradnika na obci. DEUS poskytuje $kolenia, metodicku podporu, callcentrum, zalohovanie dat
na dennej baze a bezpecnost’ dat, a taktiez aj sledovanie a zapracovavanie legislativnych zmien. IS
DCOM je prepojeny s IS URBIS, preto sa zalohovanie a zabezpecenie bezpecnosti vzt'ahuje aj na
tidaje naplnené v IS URBIS. Udaje st uloZené na serveroch Datacube Data Center — DCBA, s.r.o.
v Bratislave so zaloznou lokalitou DC Tajov.

3. U&tovny rozvrh

UcCtovy rozvrh vedie obec v zmysle ustanovenia § 13 zakona o G¢tovnictve a §5 Postupov uctovania.

Réamcové uctové osnovy pre jednotlivé obec vydava MF SR podl'a § 4 ods. 2 zdkona o uctovnictve.

3.1 Obsah tcétového rozvrhu

Uétovny rozvrh obsahuje:

a/ syntetické ucty

b/ analytické ucty

¢/ podstuvahové ucty.

Uttovny zapis zaznamenany na syntetickom uéte sa podrobne rozvadza na analytickych uétoch.
Penazné sumy analytickych U¢tov musia zodpovedat prislusSnym suhrnnym penaznym sumam
zaCiato¢nych stavov, obratov strany Ma dat’ a strany Dal, kone¢nych zostatkov a konecnych stavov
syntetickych uctov, ku ktorym sa analytické ucty vedu.

Uttovy rozvrh je zostaveny v sulade suétovou osnovou a potrebami analytického Elenenia
syntetickych uctov pre zauctovanie vsetkych uctovnych pripadov uctovného obdobia. Tvori prilohu
¢. 2 tejto smernice.

Syntetické ucty plne nadvézuji na uctovii osnovu a postupy uctovania.

V hlavnej knihe musia byt zalUétované vsetky uctovné pripady, o ktorych sa uctovalo v denniku.
Obec nesmie uctovat’ na uctoch, ktoré nie su uvedené v uctovnom rozvrhu ani zriad'ovat’ tcty mimo
uctovnych knih.

1. Na podsuvahovych tétoch v uctovych skupinach 75 az 79 sa eviduju skutocnosti, o ktorych sa
neuctuje v uctovnych knihach, a ktoré su podstatné na postdenie majetkovej situdcie uctovnej
jednotky a jej ekonomickych zdrojov, ktoré mozno vyuzit'.

Obec na podsuvahovom ucte 771 eviduje najma:

- neodpisovany drobny hmotny/nehmotny majetok, majetok vo vypozicke, prijaté depozita,
prenajaty majetok, majetok prijaty do uschovy, majetok v skladoch civilnej ochrany

Na podsuvahovom ucte 772 obec eviduje:
- prisne zuctovatelné tlaciva, odpisané pohladavky do doby zaniku, plnenia z koncesnych
zmluv.



V uctovnictve obce je vytvoreny zuactovaci Ucet na zabezpeCenie uctovného zdznamu na
podsuvahovych uctoch - ucet 799.

4. Uétovné doklady

Uttovny doklad je preukazatelny uétovny zaznam a obec je povinna podla § 6 ods. 1 ZU
preukazovat’ vSetky uctovné pripady auctovné zapisy Gctovnymi dokladmi, ktorych obsah
ustanovuje §10 ZU.

Uétovny doklad md v iltovnictve dve funkcie:

a)  dokladuje uctovny pripad, tzn. ze dokumentuje skuto¢nost’, ktora je predmetom uctovnictva,
preukazuje jej vznik, podstatu, stivislosti,

b)  dokladuje zapis v uctovnych knihach. obec nemoze vykonat zapis do uctovnej knihy, ak
nemoze tento zapis dolozit’ i¢tovnym dokladom.

Obec ma povinnost’ vyhotovit' i¢tovny doklad bez zbyto¢ného odkladu po zisteni skuto¢nosti, ktora
sa nim preukazuje. Skutocnost’” musi byt dokladovana tak, aby bolo mozné zistit' obsah kazdého
uctovného pripadu.

Obec pouziva obe podoby uctovnych zaznamov:

a. listinn podobu uctovného zaznamu v stilade s § 31 ods. 2 pism. a) zdkona o Gctovnictve,

b. elektronickll podobu uc¢tovného zaznamu v sulade s § 31 ods. 2 pism. b) zadkona o Gctovnictve.
Obidve podoby uctovného zdznamu st rovnocenné.

Ak obec elektronicky uctovny zaznam zasiela alebo inak spristupniuje inej osobe, pouzitie
elektronického uctovného zadznamu podlieha pisomnej dohode medzi zi¢astnenymi stranami o urceni
technickych poziadaviek potrebnych na prijimanie uctovnych zaznamov alebo potvrdenému stithlasu
prijimatela uctovného zaznamu.

Za potvrdeny suhlas prijimatel'a i¢tovného zdznamu sa povazuje aj zaplatenie pozadovanej sumy
alebo iny stihlas o akceptovani uctovného zaznamu, ak nie je pisomna dohoda medzi zicastnenymi
stranami.

Obec musi pri overovani uctovnej zavierky auditorom alebo pri kontrole uc¢tovnictva umoznit’ pristup
do softvéru na vedenie uctovnictva a preukdzat’ uctovnym zaznamom oznacenie uctov, na ktorych su
uctované pripady uctované. Sti¢asne je povinna predlozit’ uctovné zaznamy v takej podobe, v akej ich
vedie a nasledne archivuje v stlade s touto smernicou.

4.1 Obeh tuctovnych dokladov a podpisové opravnenia

Vsetky doklady, listiny, zmluvy, dohody, objednavky a d’alSie pisomnosti suvisiace s finan¢nou
operaciou alebo jej ¢ast'ou, musia prejst’ prisluSnym druhom financnej kontroly, ktorej postupy ma
obec podrobne popisané v internej smernici o finan¢nej kontrole.



Opravnenia:

Pokladni¢né doklady Vyhotovuje: Referentka, uctovnicka
Schvaluje: starosta obce
Uctuje: uctovnicka

Prijmové pokladnicné doklady vystavuje referentka alebo uctovnicka. Vydavkové pokladni¢né
doklady vystavuje povodca, eviduje ich referentka alebo uctovnicka. Pokladni¢né doklady sa
priebezne predkladajii na schvalenie pri kazdom jednotlivom nakupe starostovi obce. Uétovnicka
tieto doklady priebezne ctuje. Za formalnu spravnost’ pokladni¢nych dokladov zodpoveda ten, kto
doklad vyhotovil.

Doslé faktiry a objednavky: Prebera: Referentka, starosta,
uctovnicka
Schvaluje: starosta obce
Uttuje: Gétovnicka

Prijaté faktiry a objednavky zaeviduje a zverejni referentka, v pripade jej nepritomnosti Gctovnicka.
Starosta preveri a potvrdi vecnll spravnost’ U¢tovného pripadu, uctovnicka skontroluje formalnu
stranku dokladu a doklad zatuctuje. V pripade zistenia chyb a nedostatkov uctovnic¢ka vrati doklad na
opravu alebo doplnenie.

Odoslané faktiry a objednavky | Vyhotovuje: uctovnicka
Schvaluje: starosta obce
Uctuje: uctovnicka

Faktaru vystavi na zdklade G¢tovného podkladu uctovnicka. Po jej schvaleni starostom ju uctovnicka
alebo referentka odosle odberatel'ovi. Objednavku vystavi uc¢tovni¢ka na zaklade pokynu starostu
obce, alebo v stlade s platnymi zmluvami alebo inymi pisomnostami. Uétovni¢ka je zodpovedna za
formalnu stranku dokladu, vecné plnenie kontroluje starosta. Po schvéleni starostom ju uctovnicka,
referentka, alebo starosta odoslu dodavatelovi. Odoslané faktiry a objednavky eviduje a zverejiuje
uctovnicka. V pripade dorucenia podkladu pre vystavenie faktury, je kazdy kto tento doklad
prevezme, povinny odovzdat’ ho bezodkladne uctovnicke na vybavenie.

Zmluvy Prebera/vyhotovuje: Referentka, uctovnicka, starosta
Schval'uje: starosta obce, obecné
zastupitel'stvo
Uttuje: uctovnicka

Zmluvy vyhotovuje referentka alebo uctovnicka obce. V pripade vyhotovenia zmluvy druhou
zmluvnou stranou ich preberd referentka, uctovnicka alebo starosta. Kompetencie na schvalenie
uzavretia zmliv su rozdelené medzi starostu obce aobecné zastupitel'stvo — podla povahy.
Kompetencie uréuju prislusné pravne predpisy, ako aj interné predpisy obce. Zmluvy podpisuje za
obec starosta obce, ktory tymto potvrdzuje vecné plnenie. Po podpise zmluvy oboma zmluvnymi
stranami odovzda starosta zmluvu bezodkladne referentke na jej evidenciu a zverejnenie
v centralnom registri zmliv. V pripade dorucenia zmluvy postou referentka bezodkladne informuje
starostu a zabezpeci jej evidenciu a zverejnenie.




Bankové vypisy Prebera: Referentka, uctovnicka, starosta
Schval'uje: starosta obce
Uctuje: uctovnicka

Bankové vypisy dorucené posStou prebera referentka, uctovnicka alebo starosta obce. Po kontrole
a schvaleni starostom ich uctovnicka zauctuje.
Bankové vypisy, ktoré nie su zasielané poStou, vygeneruje po skonceni prislusného mesiaca
uctovnicka z elektronického bankovnictva a po kontrole a schvaleni starostom ich zauctuje.

Interné a externé doklady

Vyhotovuje:
Uctuje:

uctovnicka
uctovnicka

Interné a externé doklady vyhotovuje a uctuje uctovnicka. Interné doklady sa do informacného
systému zadavaju jednotlivo. Externé doklady su doklady, ktoré uctovanie preberaji do modulu
Podvojné uétovnictvo z inych modulov (Mzdy, Sklad, Majetok, z IS DCOM). Uétovni¢ka prevzaté
udaje skontroluje a v pripade potreby opravi, aby uctovné pripady boli v sulade so zakonom

0 Uuctovnictve, postupmi uctovania a platnym ¢tovym rozvrhom.

Podpisové vzory tvoria prilohu €. 3 tejto smernice.

Oznacenie uctovnych dokladov a ich ¢islovanie:

Druh dokladu

Cislo v ramci skupiny

Zmluvy dodavatel'ské aj odberatel'ské (jednotné

Cislovanie)

Por. ¢islo/prislusny rok

Zmluvy k najmu hrobovych miest

Cpor. c¢islo/prislusny rok

Doslé objednavky Dprislusny rok/por. ¢islo
Odoslané objednavky Oprislusny rok/por. ¢islo
Doslé faktiry DFprislusny rok/1-9999
Odoslané faktary OFprislusny rok/1-9999
Bankové vypisy

- Dbezny ucet
- dotacny ucet
- rezervny fond

- depozitny ucet

- dotacny — fondy
- ucet najomného — bytovy dom
- zabezpeky — bytovy dom

- Tlverovy ucet

B1/prislusny mesiac/por. ¢islo
B3/ prislusny mesiac/por. ¢islo
B4/ prislusny mesiac/por. ¢islo
B6/ prislusny mesiac/por. ¢islo
B8/ prislusny mesiac/por. ¢islo
BY/ prislusny mesiac/por. ¢islo
B10/ prislusny mesiac/por. ¢islo
B11/ prislusny mesiac/por. Cislo
B7/ prislusny mesiac/por. ¢islo

B12/ prislusny mesiac/por. Cislo




Pokladni¢né denné operacie hotovostné

Pokladni¢né denné operacie cez POS terminal

P3/1-9999
P1/1-9999

Interné doklady (v informacnom systéme je
mozné zadavat’ interné doklady ako jednoduché,
tj. 1 savztazny zapis MD/D alebo zlozité
s moznostou zapisu viacerych riadkov, uzivatel’

si moze vybrat’ podl'a potreby).

11-9999
721-9999

Externé doklady
- majetok
- sklad
- mzdy
- rozhodnutia z DCOM-u

EMpor. ¢islo
ESpor. ¢islo
EZpor. ¢islo
EPpor. ¢islo

5. Uétovné zapisy a uctovné knihy

5.1  Uttovné zapisy

Obec zaznamenava Uctovne zapisy len do uctovnych knih v stlade s §11 ZU, uétovné doklady
vyhotovuje v sulade s §10 ZU. Uctovné zapisy vykona obec do uctovnych knih vzdy zrozumitelne,

prehl'adne a spdsobom zarucujucim ich trvanlivost’.

5.2 U&tovné knihy

V hlavnej knihe sa Gctovné zapisy usporiadaju systematicky z hl'adiska vecného, tzn. podl'a obsahu
uctovného pripadu. Do hlavnej knihy zauctuje obec vsetky uctovné pripady na ucty majetku,
zavazkov, rozdielu majetku a zdvézkov, nakladov a vynosov v i¢tovnom obdobi.

Pri vedeni uc¢tovnictva sa pouZzivaju knihy analytickej evidencie a vystupy z IS URBIS, a to:

- pokladni¢na kniha
- kniha doslych faktir
- kniha odoslanych faktar

- evidencia pohl'addvok za miestne dane a poplatky z IS DCOM

- zoznam majetku

- rekapitulacia odpisov podl’a tried a zdroja financovania
- stav skladu, skladové prijemky a vydajky

- rekapitulacia miezd
- konto za tcet

- finan¢ny rozpocet

- zmeny rozpoctu

- doklad k uctovaniu internych dokladov a externych dokladov

- krycti list s platobnym poukazom.

Zoznam ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek je prilohou €. 4 tejto smernice.




6. Majetok

6.1 Dlhodobyv a kratkodoby majetok

Z ¢asového hl'adiska sa majetok Cleni na:

a) dlhodoby majetok - doba pouzitelnosti, dohodnuta doba splatnosti alebo vyrovnania inym
spdsobom pri vzniku uctovného pripadu je dlhsia ako jeden rok

b) kratkodoby majetok - doba pouzitel'nosti, dohodnuta doba splatnosti alebo vyrovnania inym
spdsobom pri vzniku Gctovného pripadu je najviac jeden rok

Dlhodoby majetok sa ¢leni na:

a) dlhodoby nehmotny majetok

b) dlhodoby hmotny majetok

c¢) dlhodoby finan¢ny majetok

d) dlhodobé pohl'adavky

Ako dlhodoby nehmotny majetok sa uctuju v uctove;j triede 0 - Dlhodoby majetok:

a) aktivované naklady na vyvoj, softvér, ocenitel'né autorské prava, technické zhodnotenie, ak nie
je sucast'ou ocenenia dlhodobého nehmotného majetku, ktorych ocenenie je vyssie ako 2 400 €
a doba pouzitelnosti je dlhSia ako jeden rok,

b) drobny dlhodoby nehmotny majetok, ak onom obec rozhodla, ze bude evidovany ako
drobny dlhodoby nehmotny majetok, jeho obstardvacia cena je nizSia ako 2 400 € a doba
pouzitel'nosti je dlhsia ako jeden rok. Uvedeny drobny dlhodoby nehmotny majetok sa bude
financovat’ z kapitalovych vydavkov.

Ako dlhodoby hmotny majetok sa uctuju

a) pozemky, stavby, byty anebytové priestory, umelecké diela, zbierky, predmety z drahych
kovov, bez ohl'adu na ich obstaravaciu cenu

b) samostatné hnutelné veci okrem hnutel'nych veci uvedenych v pismene a) a subory hnutel'nych
veci, ktoré maji samostatné technicko-ekonomické urcenie s dobou pouzitelnosti dlhsou ako
jeden rok, ktorych ocenenie je vyssie ako 1 700 €

c) technicka rekultivacia a technické zhodnotenie, ak nie si sucastou obstaravacej ceny
dlhodobého hmotného majetku; sucastou technickej rekultivicie moézu byt len stavby,
napriklad komunikéacie, ktoré svojim charakterom, ucelom a rozsahom slizia na vykonanie
technickej rekultivacie, pricom technicka rekultivacia nie je dlhodobym hmotnym majetkom,
ak tak ustanovuje osobitny predpis.

d) drobny dlhodoby hmotny majetok, ak o iom obec rozhodla, Ze bude evidovany ako drobny
dlhodoby hmotny majetok a ak jeho obstaravacia cena je nizS§ia ako 1 700 € a prevadzkovo-
technické funkcie st dlhsie ako jeden rok. Uvedeny drobny dlhodoby hmotny majetok sa
bude financovat’ z kapitalovych vydavkov.

Ako prisluSenstvo dlhodobého hmotného majetku sa Gctuju predmety, ktoré tvoria s hlavnou
vecou jeden celok a st sucast'ou jeho ocenenia a evidencie. Prislusenstvo je suCastou dodavky
hlavnej veci alebo ho mozno k hlavnej veci priradit’ dodatocne.

Ako dlhodoby finanény majetok sa uctuji najma
a) cenné papiere a podiely v dcérskej uctovnej jednotke, cenné papiere a podiely spoloc¢nosti
s podstatnym vplyvom a ostatné podielové cenné papiere a podiely,
b) cenné papiere s pevnym vynosom (dalej len ,,dlhové cenné papiere) napriklad obligacie,
dlhopisy, vkladové listy,
c) umelecké diela, zbierky, predmety z drahych kovov a pozemky, ktoré su obstarané za icelom
dlhodobého ulozenia volnych petiaznych prostriedkov.



Dlhodobé pohPadavky st pohl'adavky s dohodnutou dobou splatnosti dlhsou ako jeden rok pri ich
vzniku.

Ako dlhodoby majetok sa neuctuju:

a) drobny nehmotny majetok od 26 € do 2400 €, ktory podla rozhodnutia obce nie je
dlhodobym nehmotnym majetkom, a ktory sa uctuje pri obstarani ma tarchu uctu 518 -
Ostatné sluzby. Uvedeny drobny nehmotny majetok sa bude financovat z beZnych
vydavkov a bude evidovany na podsuvahovom ucte v operativno-technickej evidencii.
Drobny nehmotny majetok od 0,- € do 25,99 € obec neeviduje na podsuvahovom 1ucte
v operativno-technickej evidencii.

b) drobny hmotny majetok od 26 € do 1700 €, ktory podl'a rozhodnutia obce nie je dlhodobym
hmotnym majetkom, a ktory sa Gctuje na tarchu uétu 501 — Spotreba materialu. Uvedeny
drobny hmotny majetok sa bude financovat’ z bezZnych vydavkov a bude evidovany na
podsiivahovom uéte v operativno-technickej evidencii. Drobny hmotny majetok od 0,- € do
25,99 € obec neeviduje na podstivahovom 1ucte v operativno-technickej evidencii.

Ako technické zhodnotenie sa uctuje:

a) DNM a DHM zvyseny o naklady na dokoncené technické zhodnotenie, ak néklady v thrne za
uctovné obdobie s vyssSie ako suma 1 700 € a technické zhodnotenie je v tomto uctovnom
obdobi uvedené do uzivania. Takéto technické zhodnotenie sa bude financovat’ z kapitialovych
vydavkov.

b) DNM a DHM zvysSeny o naklady na dokoncené technické zhodnotenie, ak obec rozhodla, ze
bude uctované ako technické zhodnotenie, aj napriek tomu, ze ndklady nan v thrne za uctovné
obdobie su nizsie ako 1 700 € a technické zhodnotenie je v tomto u¢tovnom obdobi uvedené do
uzivania. Takéto technické zhodnotenie sa bude financovat’ z kapitalovych vydavkov.

Ako technické zhodnotenie sa neuctuje:

a) DNM a DHM zvyseny o naklady, ak naklady v uhrne za uctovné obdobie su nizSie ako 1700 €
a obec rozhodla, Ze sa bude uc¢tovat’ priamo do spotreby na tarchu nakladovych uctov
5xx. Takéto naklady sa budu financovat’ z beznych vydavkov.

6.2 Ocernovanie dlhodobého majetku
Na ocefniovanie majetku uplatni obec prislusné ustanovenia zakona o uctovnictve (§25 a § 27, ods.2).

Ocenenie jednotlivého dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku sa zvysi
o naklady na dokoncené technické zhodnotenie, ak naklady v thme za uctovné obdobie s vyssie
ako suma 1 700 € atechnické zhodnotenie je v tomto GCtovnom obdobi uvedené do uZivania.
Naklady neprevySujuce sumu 1700 € sa mozu uctovat’ ako

a) technické zhodnotenie, ak rozhodne obec, Ze je doba jeho pouzitel'nosti je viac ako 1 rok,

b) sluzby na tarchu uctu 518 - Sluzba, ak ide o dlhodoby nehmotny majetok

¢) naklady na tarchu u¢tu 5xx, ak ide o dlhodoby hmotny majetok.

Ocenenie stiboru hnute'ného majetku sa zvySuje o obstaravaciu cenu veci dodatocne zaradenych do
stuboru hnuteI'ného majetku.

Ak pri odplatnom nadobudnuti vznikne vyznamny rozdiel medzi vysSou trhovou cenou a
obstaravacou cenou, rozdiel medzi trhovou cenou a obstardvacou cenou sa uctuje stivztazne s uctom
384 - Vynosy buducich obdobi v sulade s Postupmi Uc¢tovania. Vyznamny rozdiel je definovany
hladinou vyznamnosti, ktorej hranicu obec stanovila v bode 16. tejto internej smernice.



