Interna smernica Obce V&ka Lehota

O vymedzeni, oc#ovani, evidencii a #ovani majetku

¢. 6/2015

Clanok |
VSeobecné ustanovenia

Z ¢asoveého Padiska sa majetokitovnej jednotkyleni na dihodoby majetok a kratkodoby majetok

a zavazky ttovnej jednotky na dlhodobé zavéazky a kratkodoh&zi&y, prcom

a) dlhodobym majetkom je majetok, ktorého doba poulitesti, dohodnuta doba splatnosti alebo
vyrovnania inym spdsobom pri vznikgtdvného pripadu je dlhSia ako jeden rok,

b) kratkodobym majetkom je majetok, ktorého doba poutiitasti, dohodnuta doba splatnosti alebo
vyrovnania inym spésobom pri vznikttdvného pripadu je najviac jeden rok.

Clanok I
Dlhodoby majetok

1. Dlhodoby majetok saleni na:
a) dlhodoby nehmotny majetok,
b) dlhodoby hmotny majetok,
c) dlhodoby finagny majetok,
d) dlhodobé pohadavky.

2. DIhodobym nehmotnym majetkom (d’alej len ,DNM") je taky nehmotny majetok, ktorého
obstaravacia cena je vySSia ako 2 400,- € a jeba gdouZiténosti je dIhSia ako jeden rok.

3. DIhodobym hmotnym majetkom (d’alej len ,DHM®) je taky hmotny majetok, ktorého
obstaravacia cena je vysSia ako 1 700,- € a jeba douZziténosti je dlhSia ako jeden rok. Tvoria
ho samostatné hnuite veci a subory, ktoré maju samostatné technikkor@mické ukenie.

4. PrisluSenstvoDHM su predmety, ktoré tvoria s hlavnou vecou fredelok a su siag’ou jeho
ocenenia a evidencie. PrisluSenstvo jagiou dodavky hlavnej veci, alebo ho mozno k hlavnej
veci priradi’ dodat@éne. Bez oliadu na vySku ocenenia prisluSenstva sa jeho ohstgpavinne
financuje z kapitalového rozpiu.

5. Technické zhodnotenie(§ 29 ZDP) predstavuje vydavky na dokené nadstavby, pristavby
a stavebné Upravy, rekonStrukcie a modernizacievypugice pri jednotlivom dlhodobom
hmotnom a nehmotnom majetku 1 700,- € v Uhrne &avaé (zdaovacie) obdobie. Za
technické zhodnotenie sa povazuje aj technické rabtedie v sume vysSSej ako 1 700,- €
vykonané na dlhodobom majetku, ktorého obstaravaama bola 1 700,- € a menej, resp. aj pri
plne odpisanom hmotnom majetku. Technické zhodimtpstarané dodavdiskym spésobom
sa financuje z kapitalovych vydavkov; obstaranéstvlau ¢innog’ou sa financuje z beznych
vydavkov. Ak technické zhodnotenie jednotlivého etlaj v ihrne nepresiahne sumu 1 700,- €,
potom sa vynaloZzena suma &aje na nadkladovédy.

6. Rekonstrukcia je taky zasah do hmotného majetku, ktory ma zéedék zmenu jeho dglu
pouzitia, kvalitativnu zmenu jeho vykonnostnychbaletechnickych parametrov. Za zmenu
technickych parametrov nemozno povaibwamenu pouZzitého materialu pri dodrzani jeho
porovnaténych vlastnosti.

7. Modernizécia je rozSirenie vybavenosti alebo poubitesti majetku o také gasti, ktoré predtym
pévodny majetok neobsahoval, gmn tvoria neoddelifnd s&as’ majetku. Za neoddelifau
siktag’ tohto majetku sa povazuju samostatné veci, ktoré @wené na spokné pouzitie
s hlavnou vecou a spoluisu tvoria jeden majetkovy celok.
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8. Oprava hmotného majetku predstavuje odstraanie jehociastaného fyzického opotrebenia
alebo poSkodenia,célom ktorého je uvedenie majetku do prevadzkyscébprstavu. Uvedenim
do prevadzkyschopného stavu sa rozumie vykonamavgmj s pouzitim inych nez pévodnych
materidlov, ak neddjde k zmene technickych parametlebo zvySeniu vykonnosti majetku a ani
k zmene @elu pouzitia. Pri oprave sa m6zu paudj kvalitativne nové materialy, resp. nahradné
diely, ktoré nezvysuju vykonntslebo nerozsiruju pouziteos’ dlhodobého majetku.

9. Udrziavanim dlhodobého majetku sa zabe&pe plynulos, bezporuchovas a bezp&nod’
pouzivania dlhodobého majetku. Spdoja fyzické opotrebovanie, predchadza jeho
nasledkom a odstiiaju sa drobnejSie poruchy.

Vydavky na opravu a udrzbu dlhodobého hmotnéhchadilbého nehmotného majetku, sa vzdy

financuju z prostriedkov bezného rozpa

Clanok Il
Oceiovanie dlhodobého majetku

1. DNM a DHM sa ku tiu uskut@nenia @tovnéeho pripadu odeje
a) obstaravacou cenou (OC),
b) reélnou hodnotou (RH),
c) vlastnymi nakladmi (VN pri majetku vytvorenom vlasti¢innog’ou).

2. Obstaravacou cenou je cena, za ktori sa majetdiarabsratane nakladov suvisiacich s jeho
obstaranim a uvedenim do pouZivania.

3. Realna hodnota je cena, za ktoru by sa majetolasicase, k€’ sa onom (ftuje. Tato cena
sa utuje znaleckym posudkom, alebo fiadpodobného alebo rovnakého majetku, ktory je
mozné obstarav ¢ase, kedy sa #om (Etuje. Touto cenou sa owge majetok nadobudnuty
bezodplatne, inventarizaé prebytky a pod.

Clanok IV
Obstaranie, étovanie a financovanie dlhodobého majetku

1. Obec nadobuda majetok

a) kupou,

b) prevodom prav,

c) bezplatnym nadobudnutim,

d) vlastnouwtinnog’ou, ktory je oceneny znaleckym posudkom alebo mamst nakladmi.

2. DIhodoby majetok a jeho technické zhodnoteniedajél, s vynimkou dlhodobych ptadavok,
na te 041 — Obstaranie DNM, naté 042 — Obstaranie DHM do doby jeho uvedenia do
pouzivania, vratane vydavkov slvisiacich s jehdarsim.

3. Ako DNM a DHM v (tovnej triede (UT)0 sa &tuju predmety, ktoré st uvedené do pouzivania.
DHM je uvedeny do pouzivania, ak ma zab&epé vSetky technické funkcie potrebné na jeho
pouZivanie asdpa vsetky podmienky pdd osobitnych predpisov v oblasti stavebnej,
ekologickej, poziarnej, bezpeostnej a hygienickej. Pri nehntmesti obstaranej na zaklade
zmluvy sa vlastnictvo nadobuda vkladom do katasalnuténosti. Uvedenim do pouZivania
DNM a DHM sa stava majetkom a vtavnictve sa zaiiuje na zaklade internéhaitdvného
dokladu s prilozenym protokolom o zaradeni dlhodmbénajetku do pouzivania. Prilohou
protokolu je spravidla kapna zmluva, rekapitulacékladov vstupujucich do OC majetku,
fotokdpia platného stavebného povolenia a kol&nélao rozhodnutia a pod.

4. Analyticka evidencia sa vedie p@djednotlivych zloziek majetku v registri dlhodobémajetku
(¢iselnik tried a druhov). V analytickej evidencia(kartach majetku) sa uvadzaju aj subjekty, od
ktorych bol obstarany, zdroje financovania a migsti@ je umiestnenyiselnik umiestnenia).

5. Ako dlhodoby hmotny majetok s&taju: pozemky, stavby, byty a nebytové priestory, umeadeck
diela, zbierky a predmety z drahych kovov befaolu na ich obstaravaciu ceflla znamena, ze
obstaranie tejto skupiny dlhodobého majetku sadhéadu na vysku obstardvacej ceny povinne
financuje z kapitadlovych vydavkov.
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Subor hnuttnych veci je suhrn samostatnych hiin§eh veci, ktoré maju samostatné technicko-
ekonomické urenie s dobou pouziteosti nad jeden rok, vratane ocenenia nad 1 700,- €

O obstarani dlhodobéhfinanéného majetku (DFM) sa @tuje ako o vydavkovej finamej
operacii.

O prechodnom zniZzeni hodnoty dlhodobého hmotnéhetkoasa Gtuje pomocouwopravnych
poloZiek. Tvorbaopravnych poloZiek k dlhodobému hmotnému majetkuiaje natarchu
nékladov UT 5 a v prospech opravnych poloZiek v@®S ZEtovanie US 09 v prospechiti
657,658.

Clanok V
Odpisovanie dlhodobého majetku

Postupné opotrebovanie DNM a DHM sduje prostrednictvomdfiovnych odpisov nadlie 551
— Odpisy dlhodobého nehmotného a dlhodobého hmotn&gjetku a &tov opravok v Gtovej
skupine 07 a 08. &ovné odpisy sa @itaji z ceny, v ktorej je majetok ocenenydto¥nictve.
Odpisové sadzby a odpisovy plan su stanovené vamugyom vybaveni (pfom (Etovné
odpisy sa mb6zu aj nemusia rovndaiovym odpisom, pokh zvolenej metddy odpisovania) a
v zmysle § 28 zakona ctovnictve. Pri dtovnych odpisoch sa upfatje metdéda rovnomerného
odpisovania.
V zavislosti od meniacich sa podmienok sa odpig@ayn prehodnoti a upravi sa zostatkova doba
odpisovania, alebo sadzby odpisovani&todny odpisovy plan mozno upraw nadvéznosti na
zmeny v dosledku

a) technického zhodnotenia dlhodobého majetku,

b) trvalého zniZenia ocenenia dihodobého majetku farmomoriadneho odpisu,

c) zmeny intenzity vyuzivania dlhodobého majetku.
V pripade vykonavania podnikditkej¢innosti sa postupuje pta ZDP.
Pozemky, umelecké diela a zbierky, predmety z dralikpvov sa neodpisuju.

Clanok VI
Drobny nehmotny majetok a drobny hmotny majetok

. Drobny nehmotny majetok (d’alej len ,DrNM*), ktorého ocenenie je niZSie alekrovna sume

2 400,- € a doba pouZiteosti je dlhSia ako jeden rok, sa v podmienkacleai®bude povazova
za dlhodoby majetok, nebude saiam (Etova’ v triede 0 ( et 018 ) a postupne odpisdvderi
obstarani sa budectova® do nakladov v &ovej triede 5. Financuje sa z bezného réapo
V niektorych pripadoch diovna jednotka méze rozhodhd tom, Ze majetok $jga charakter
dlhodobého nehmotného majetku a pri jeho obstamndovani, dGtovani a odpisovani bude
postupovd pod’a ¢lanku IV tejto internej smernice. Rozhodnutie ohmeisi by pisomné
a podpisané starostom obce.

Drobny hmotny majetok (d’alej len ,DrHM"), ktorého doba pouzitia je dIhSikajeden rok
a ktorého ocenenie je niZzSie alebo sa rovnd sum@0l € sa v podmienkach obce nebude
povazovd za dlhodoby majetok, nebude sanoon &Etova’ v triede O ( det 028 ) a postupne
odpisovd, ale sa budedfova’ ako zasoba nacte 112 — Materidl na sklade a pri zaradeni do
pouzivania do spotreby n&tach nakladov 501, v analytickoéfeneni (podrobnosti G osobitny
predpis pre vedeniectovnictva s prihliadnutim na&lanok VIII, bod 5 pism. d) tejto smernice).
DrHM , ktorého obstaravacia cena je do 16,60 €edagrazovo zaiiuje do nakladov. V tomto
pripade sa drobny hmotny majetok povinne finaneujezného rozgitu. V niektorych pripadoch
U¢tovna jednotka méze rozhodhid tom, Zze majetok $pa charakter dlhodobého hmotného
majetku a pri jeho obstarani, evidovanitorani a odpisovani bude postuptyed’a ¢lanku IV
tejto internej smernice. Rozhodnutie obce musigigomné a podpisané starostom obce.



Clanok Vi
Evidencia a inventarizacia majetku

1. Evidencia dlhodobého majetku ( DNM a DHM ) z UT @& sskutéiiuje pomocou inventarnych
kariet majetku, ptiom kazdému majetku je pridelené inventatiso v chronologickom poradi
pod’a skut@éného nadobudnutiaNa karte majetku sa zadava odpisova sadzba, Hrast
technického zhodnotenia a pod. Inventarna kartayfetovovana programovym vybavenim v
module Majetok.

2. Na podsuvahovychdtoch v &tovnych skupinach triedy 7 sa sleduju skatosti, o ktorych sa
neltuje v ttovnych knihach a ktoré su podstatné na posudeajetkopravnej situacie. Sleduje
sa tu material v skladoch civilnej ochrany a ostamaterial Specifického pouZzitia, aané
poladavky a zavazky, neodpisovany majetok a pod.

3. DrNM v oceneniod 0 do 2 400,- ©dpisany jednorazovo, bude vedeny v operativridgecii v
UT 7.

4. DrHM v oceneniod 0 do 16,60 €odpisany jednorazovo, nebude vedeny na podsuvahovy
actoch.

5. DrHM v oceneniod 16,60 € do 1 700,- ®dpisany jednorazovo, bude vedeny v operativnej
evidencii a na podstivahovonité UT 7.

6. Drobny majetok ( DrNM a DrHM ) sa eviduje v databaaperativnej evidencie az do jeho
vyradenia. Operativna evidencia bude obsah@vadovSetkym poradové resp. inventatiso,
ndzov majetku, cenu, datum zaradenia a umiestngodka ciselnika umiestneni z modulu
Majetok.

7. Inventarizacia dlhodobého hmotného a nehmotnéhetkuajmusi by vykonana kazdy rok ku
dinu zostavenia d¢iovnej zavierky — k 31.12. c¢tovného obdobia. Inventarizacia dihodobého
majetku vedeného «tovnictve sa vykazuje oddelene od inventarizaciebého majetku
vedeného v OTE ( iné aktiva § 2 ZoU). Pri invemtéeii DrM sa skutdny stav neporovnava
s Etovnym stavom, ale so stavom v operativnej evideresp. dokladovou inventurou.

8. Inventura dihodobého majetlsa vykonava kazdy rok k 31.12¢tavného obdobia. S fyzickou
inventirou majetku je mozné & uz od 01.10. &ovného obdobia. Potom sa preukaze stav
hmotného majetku kundi i¢tovnej zavierky udajmi fyzickej inventary opravenymprirastky a
Ubytky uvedeného majetku za dobu od ulama fyzickej inventlry do koncaciovného
obdobia.

9. Priklady spdsobov vykonévania inventlry dlhodobémmtného majetku:

» pozemky - kombinovana inventura; fyzickou inventirea modZe ovefi existencia
pozemkov vykazovanych wtovnictve, vlastnictvo predmetnych pozemkov sa wjeer
listami vlastnictva,

» umelecké diela a zbierky - fyzickou inventirou pripadoch, Ze st umelecké diela zbier-
ky uloZené u tretej strany mézetbyykonana aj dokladova inventura, prostrednictvom
vyZiadania potvrdenia tretej strany,
stavby - kombinovana inventura; fyzickou inventlsa mdze ovefi existencia stavby
vykazovanej v ttovnictve a vlastnictvo tejto stavby sa overujmlis vlastnictva,
samostatné hnuteé veci a subory hnubeych veci - fyzicka inventara,
dopravné prostriedky - fyzicka inventdra,
obstaranie dlhodobého hmotného majetku - kombir@waventura; fyzickou inventirou
sa potvrdi existencia a stav nedokemych investicii, avSak niektoré nedokené
investicie je mozné inventarizavéen dokladovou inventurou (faktary, zmluvy, dodaci
listy).
10.Pri vyrad’'ovani dlhodobého majetku sa uskifge vyral’ovacie konanie, z ktorého sa vyhotovi

protokol o vyradeni dlhodobého hmotného alebo nehéim majetku z pouzivania. Protokol sa
priklada k internému dokladu o zadavani ubytku dlhodobého majetku.
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Clanok VIII
Kratkodoby majetok

1. Zasoby su zlozkou obezného majetku. Charakterigticknakom zasob je ich jednorazova
spotreba, t.j. cela hodnota prechadza naraz dchoowgobku alebo poskytovanej sluzby, resp. z
poh’adu &tovnictva ide o kratkodoby hmotny majetok so sgmitedo jedného roka.

2. O hnuténych veciach s dobou pouditesti kratSou ako jeden rok séatuje bez oliadu na ich
obstaravaciu cenu ako o zasobach.

3. U¢tovna jednotka obec rozhodla, Ze drobny hmotny toljektorého ocenenie je do 1 700,- €
a nizSie a doba pouZiteosti dihSia ako jeden rok, nebude dlhodobym rkajat ale zasobou.

Uktovanie obstarania a Ubytku zasob sa vykonavégsmbsobu A.

4. Ugtovné jednotky, ktoré maju pba zakona povinnd@soverenia Gtovnej zavierky auditorom,

t.j. aj obce, musiaitova’ o zasobach sposobom A. Pri uplatneni sp6sobuohsaranie a
spotreba zasob obstaranych od inych subjektov aébob vliastnej vyroby sleduje é&tuije
prostrednictvom &u 111 — Obstaranie materialu, alebo 131 — Obs&tamaru v@i Uctu 321, alebo
211, prip. 221. Po prevzati na sklad getd 12 — Material alebo 131 — Tovarivobstaravacim
G¢tom, spotreba satuje do nakladov v dtovej skupine 50 — Spotrebované nakupy a pri predaj
materialu na &et 542 — Predany matergd sivZaznym zapisom na prislusnoritél zasob.

US 11 zakia aj Drobny majetok do doby uvedenia do pouzivania

5. Druhy materialov Gétovanych priamo do spotreby

a) Kancelarsky materidl, t&/a, propagény material,

b) Material na udrzbu ( napr. miestnych komunikaaiiddv, zariadeniXistenie a hygienu,

c) Nahradné diely v ptie do 10 ks z kazdého druhu,

d) Drobny hmotny majetok zaradeny pri obstarani priafogoouzivania po predchadzajucom
zaevidovani v operativnej evidencii,

e) Osobné ochranné pracovné pomaocky

f) Pohonné hmoty do ko&ak.

Clanok IX
Zavereéné ustanovenie
1. Interna smernica Obce K& Lehota bola schvalena starostkou ohce3i.12.2015.

2. Interna smernica nadobudénnog’ diha 01.01.2016.
3. Interna smernica bola zverejnena na internetstvénke obcerth ........... .

Vo Velkej Lehote, 31.12.2015

Marta Smondrkova
tamstka obce



